Smérnice pro praci S osobnimi udaji

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice upravuje Vvsouladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady
2016/679/EU o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tidajii a o
volném pohybu téchto tidaji (GDPR) zptisoby nakladéni s osobnimi udaji pii jejich
zpracovani a pouzivani u Ceské nefrologické spole¢nosti (dale téz ,,CNS%).

Ceska nefrologicka spole¢nost, se sidlem U nemocnice 2, 128 008 Praha 2, ICO:
26552809, zapsana ve spolkovém rejstiiku u Méstského soudu v Praze pod sp. zn. L12411
je spravcem osobnich udaji.

Clanek 2
Vymezeni zakladnich pojmii

Osobni Gdaj (dale téz ,,0U*) - veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné
fyzické osobé (dale jen ,,subjekt udaji“); v podminkach CNS se jedna o daje o ¢lenech a
funkcionafich tj. 0 jméno a pfijmeni, datum narozeni, kod ¢lena, bydlisté, pracoviste,
telefonni ¢islo, e-mail.

Zvlastni kategorie OU (diive pouZivani oznadeni ,citlivé osobni tdaje”) — tudaje o
zdravotnim stavu a genetické udaje — V podminkdch CNS neanonymizované udaje o
pacientech.

Zpracovani OU je jakdkoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi tdaji nebo soubory
OU, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupt jako je napft.
shromazdéni, zaznamenani, uspotfadani, uloZeni, vyhledani, vymaz.

Zpracovatelem OU je fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera pro CNS zpracovava osobni
udaje na zakladé smlouvy s CNS jako soucast plnéni ze smlouvy.

CNS zpracovava tyto OU:

a. OU ¢leni CNS

b. OU é&lent vyboru a ostatnich ¢inovnikit CNS
Udaje ad a. a b. jsou vedeny v seznamu clenii CNS V rozsahu jméno a prijment,
datum narozeni, kod clena, adresa, e-mailova adresa, telefonni cislo, pracoviste;
udaje jsou zpracovavdny za iicelem naplnént uicelu CNS, k zajisténi fungovini CNS
a naplnént prav a povinnosti ¢lenti a funkciondiii CNS

c. OU pacientd - registr biopsii, registr dialyzovanych pacientt, registr CKD
Registry jsou vedeny za ucelem ziskavani vybranych dat tykajicich epidemiologie a
léchy selhani ledvin a tak napomahani k zajisténi kvality dialyzacniho léceni a k
dalsimu rozvoji této lécebné metody.

d. OU zaméstnancii (pracovni poméry, DPP, DPC)
Udaje jsou vedeny v rozsahu jméno a piijmeni, rodné ¢islo, adresa, telefonni cislo,
e-mailova adresa; udaje jsou vedeny za ucelem naplnéni zdakonnych povinnosti
zamestnavatele.



10.

e. OU souvisejici se smlouvami uzaviranymi CNS.
Udaje jsou vedeny v rozsahu jméno a prijmeni, adresa, telefonni cislo, e-mailova
adresa, udaje jsou vedeny za ucelem plnéni zavazku ze smiluv.

Nad rozsah stanoveny pro zpracovani OU zakonem nebo nad rozsah zpracovéani osobnich
idajti na zakladé opravnéného zajmu CNS (adaje o ¢lenech) mohou byt OU zpracovavany
CNS jen se souhlasem subjektu udaji. Souhlas subjektu Gdaji je svobodny, konkrétni,
informovany a jednoznacny projev vile, subjekt udaji dava prohlaSenim ¢i jinym
zjevnym potvrzenim své svoleni ke zpracovani svych OU k Gelim vymezenym Vv
souhlasu.

Shromazd’ovani a zpracovani OU mize byt vykondvano pouze za ucelem, pro ktery jsou
zpracovavana.

CNS zpracovava OU transparentnd tak, aby mél kdokoliv moZnost seznamit se se
zpracovanim OU, které provadi.

Clanek 3 ]
Doba zpracovani OU

Zpracovani OU mize byt vykondvano jen po nezbytné nutnou dobu. Pomine-li uéel, pro
ktery byly OU zpracovavany, zpracovani musi byt ukonceno.

Po uplynuti této doby mohou byt OU uchovavany pouze pro uéely archivace, védeckého
vyzkumu, uchovani historickych udajt a pro ucely statistické.

Clanek 4
Informovani a prava subjektu udaja

Subjekt udaji musi byt informovan o tom, jake osobni udaje, za jakym ucelem a na jak
dlouhou dobu 0 ném CNS zpracovava.

Subjekt udaji ma pravo na:
- pfistup k osobnim udajim
- vymaz OU (pravo byt zapomenut)
- opravu, resp. doplnéni OU
- pravo na omezeni zpracovani OU
- pravo na pienositelnost udaji OU
- pravo vznést namitku.

Pozada-li ¢len CNS o vymaz &lenskych udaji (o to byt zapomenut), skonéi jeho &lenstvi
v CNS v souladu s ¢l. IV Stanov CNS dnem doruc¢enim zadosti o vymaz.

V ostatnich piipadech CNS vymaz OU na Zadost subjektu idajii neprovede, existuji-li
zékonné divody ke zpracovani OU napt. povinnosti vi¢i organtim veiejné spravy —
povinnost zapisu do vetejného rejstiiku, povinnosti viici organim SSZ apod.



5. Po obdrzeni zadosti subjektu Gdaji o vymaz CNS subjekt udaji informuje o tom, Ze
vymaz provedl, popt. neprovedl s uvedenim diivoda.

6. Pokud jsou osobni udaje ziskdvany prostfednictvim formuldid, musi kazdy formuléf
obsahovat dolozku, Vv nizZ je informace o ucelu, za jakym jsou osobni udaje ziskavany,
jakym zplisobem budou vyuzivany a prohlaSeni o tom, ze ziskané osobni udaje nebudou
vyuzivany k jinym ucelam.

7. Subjektu udaji musi byt na zaklad¢ jeho zadosti umoznén pfistup k nasledujicim
informacim tykajicim se zpracovani OU:

a) ucely zpracovani OU

b) kategorie zpracovavanych OU

C) piijemci nebo kategorie ptijemct, kterym OU byly nebo budou zpiistupnény,

d) planovana doba, po kterou budou OU uloZeny, nebo neni-li ji mozné uréit, kritéria
pouzitd ke stanoveni této doby.

8. Lhuta k vyftizeni zadosti subjektu udaji je jeden mésic od obdrzeni Zadosti. Lhitu lze ve
vyjimecnych ptipadech prodlouzit o dal§i mésic, o ¢emz musi byt subjekt udaji ze strany
CNS informovan, véetng diivodi prodlouzeni. Informace se subjektiim tdaji poskytuji
pisemné a bezplatné.

9. V piipadé zpracovani OU na zékladé souhlasu se zpracovanim osobnich udaji vede CNS
evidenci téchto souhlasi. Evidence souhlasi muize byt vedena samostatné nebo jako
soucast jiné CNS vedené evidenci napt. seznam ¢lend.

Clanek 5
Zpracovani pomoci zpracovatele

Pokud neni mozné, aby zpracovani OU provadéla ptimo CNS, mize byt provadéno
prostiednictvim zpracovatele (napf. Gcetni firma, registr dialyzovanych a registr CKD,
organizaéni zajisténi akci CNS). V takovém piipadé uzavie CNS se zpracovatelem pisemnou
smlouvu o zpracovani osobnich udaji, ktera zpracovatele zavaze k ochrané OU v souladu

S pravni Upravou.

Clanek 6
Povinnosti zaméstnancu a dalSich osob nakladajicich s OU

1. Zaméstnanci a dal§i osoby nakladajici s OU (déale jen ,.zaméstnanec) jsou povinni
zpracovavat osobni udaje pouze zplsoby zpracovani a v rozsahu, ktery je stanoven CNS..

2. Pii pouziti OU v ramci plnéni svych tkold jsou zaméstnanci povinni se chovat tak, aby
nedoslo k poruSeni zabezpeceni, které vede k ndhodnému nebo protipravnimu zniceni,
ztrat€, zméne nebo neopravnénému poskytnuti nebo zpiistupnéni prenasenych, ulozenych
nebo jinak zpracovavanych OU.

3. Zaochranu OU odpovida kazdy zamé&stnanec, ktery je zpracovava.



Clanek 7
Organizacni opatieni k ochrané OU

Papirové dokumenty s OU, se uchovavaji v zabezpe¢enych prostorach a uzamykatelnych
skiinich. Pistup k témto dokumentliim maji jen k tomu opravnéné osoby.

Elektronické dokumenty obsahujici OU se ukladaji na pocita¢ sekretarky CNS, kde musi
byt zabezpeceny tak, aby bylo omezeno riziko jejich tniku a zneuziti (napt. heslem,
zasifrovanim soubort). Ptistup k t¢émto dokumentiim maji jen k tomu opravnéné osoby.

Adresaf kontakttl v e-mailové aplikaci je evidenci OU. Pro nakladani s nimi plati
ustanoveni predchoziho odstavce a odpovédni pracovnici se musi starat o to, aby z ni
byly vytfazovany kontakty, kdyz uz nejsou potrebné.

Externi ulozi§té dat obsahujici OU museji byt zabezpeteny heslem.

CNS je opravnén ke zvefejnéni kontaktnich idaji funkcionafii a zamé&stnanci (v rozsahu
jméno, piijmeni, titul, telefon, e-mail, misto pracovisté a pracovni zafazeni) na zakladeé
svého opravnéného z4jmu, aby byli v rdmci své ¢innosti dohledatelni pro externi subjekty
(dodavatele, obchodni partnery, vetejnou spravu).

Seznam ¢&lent CNS je podle &l. VI Stanov CNS piistupny viem ¢lentim CNS. Veiejnosti
se nezpiistupnuje.

Clanek 8
Vyuzivani fotografii a videozaznamu

Foto/videodokumentaci z akci potadanych CNS Ize potizovat v souladu §89 ob&anského
zakoniku K reportaznim uceltim. Pokud vSak néktera osoba na takto potizované
dokumentaci vyjadti individualni nesouhlas, je nutné ho respektovat.

Fotografie /videozaznamy, které maji portrétni charakter, 1ze pofizovat pouze se
souhlasem dané osoby nebo osob. Souhlas 1ze na CNS poradané akci udélit napt. pti
registraci. Pokud osoba neudéli souhlas, nelze fotodokumentaci potizovat.

Fotografie déti do 16 let véku nelze pofizovat ani zvefejiovat bez souhlasu zakonného
zastupce.

Clanek 9
Likvidace OU

Pomine-li uéel, pro ktery byly OU zpracovavany, je nutné provést jejich likvidaci.

Pro ugely archivace ve vefejném zajmu (napt. OU zaméstnanctl) a pro uéely zachovani
historie 1ze uchovavat OU po delsi dobu, pokud jsou zavedena vhodna technicki a
organizaéni opatfeni, aby nedoSlo k Uniku nebo jinému zneuZziti takovych udaju.
Archivované OU musi byt po uplynuti archivaéni doby zlikvidovana.



7. Likvidace OU uchovavanych v listinné podobé se provadi skartaci. Elektronick4 data
Z prepisovatelnych datovych nosi¢ll jsou Smazana prepsanim ndhodnymi daty. Nosice, u
kterych tuto operaci nelze provést, jsou zlikvidovany fyzicky tak, aby nebyla mozna jejich
rekonstrukce.

Clanek 10
Spole¢na a zavérecné ustanoveni

1. Osobou zodpovédnou za zpracovani OU v CNS je sekretaika spoleénosti

2. CNS je povinna
a. pravidelng vyhodnocovat bezpeénost zpracovani OU,
b. zajistit, aby zaméstnanci byli fadn€ pouceni o pravech a povinnostech pfi ochran¢
ovu,
c. evidovat viechna porudeni zabezpeteni OU, které CNS sama zjistila nebo ktera ji
byla oznamena; eviduje kdy k poruseni doslo, jakého druhu poruseni bylo, kdy a
jak byl informovén subjekt OU a UOOU.

3. Tato smérnice je zavazna pro vSechny osoby v ¢lenském, funkénim, zaméstnaneckém c¢i
obdobném poméru a fesi nakladani s OU.

4. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 14. 11. 2018

Datum: 14. 11. 2018

Prof. MUDr. Vladimir Tesaf, DrSc.
predseda Ceské nefrologické spolecnosti



